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2 PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUJOS

PROJETO DE LEIN° )t DE_JQ m-:_ngn}’ﬂ 2025

Dispde sobre a regulamentagdo da concessdo de
digrias e adiantamento  no  dmbito  da
Administracdo Piiblica Municipal e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Aratjos/MG. no uso de suas atribui¢oes. especialmente o disposto no art.
66. incisos 1 ¢ X. da Lei Organica Municipal, considerando a necessidade de reformulagdo da
legislagio que trata da concessio de didrias e de adiantamento para posterior prestagiio de contas nesta
municipalidade. encaminha o presente Projeto de Lei para posterior tramitagdo legal nessa Egrégia
Casa.

CAPITULO1

Da Concessio de Didrias

Art. 1° O Prefeito. Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Procurador Juridico. Controlador, Chefe
de Gabinete, Comissionados e Servidores Municipais, quando se deslocarem da sede do
municipio, a servigo. ou para participarem de cursos. semindrios. congressos, reunides ou eventos
de capacitagdo profissional. no exercicio da representagdo do municipio, fazem jus a percepgdo de
diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagio, estacionamento € Outros.

§ 1° A concessdo de didria fica condicionada, sempre, 4 existéncia de disponibilidade or¢amentaria
¢ financeira na respectiva unidade administrativa.

§ 2° A solicitagiio de didrias deve ser feita com antecedéncia minima de 48 (quarenta ¢ 0ito)
horas da data da realizagdo da viagem, autorizada pelo gestor da pasta, em formulario proprio
constante no Anexo Il desta Lei, salvo em caso de emergéncia.

§ 3° Nio se incluem no valor da didria 0s gastos com transporie entre a sede e a localidade de
destino e vice- versa. que serdo pagos @ parte pelo Municipio por meio de adiantamento nos
termos desta Lei ou serd feito o transporte nos veiculos do proprio Municipio.

Art. 2° Sera pago. uma didria, a cada periodo de 24 ( vinte e quatro) horas de afastamento.
tomando-se como termo inicial ¢ final a contagem dos dias. respectivamente. a hora da partida ¢
da chegada na sede do municipio.

Art. 3¢ Os valores das didrias de viagem sdo os constantes no Anexo | desta Lei.

Art. 4° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solitgdas ¢ pagas antecipadamente,
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ocorrerd 0 reembolso das despesas correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada do agente politico ou servidor solicitante e autorizagio pela autoridade competente
sendo a mesma comprovada por nota fiscal ou cupom fiscal.

Art. 5* O pagamento de didrias instituido por esta Lei tera carater de verba indenizatoria. ndo
integrando o respectivo vencimento/remuneragiio/subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 6° Nio sera concedida didria nas seguintes hipoteses:

| — no periodo de trinsito, ao servidor que, por motivo de remogio ou transferéncia, tiver que
mudar de sede:

I1 - no deslocamento para localidade onde o servidor ou agente politico possua residéncia:

{11 - ao agente politico ou servidor que estiver em falta com a apresentagio da prestagio de contas
da viagem anterior.

Paragrafo unico. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei. conceder ou
receber diaria indevidamente.

Art. 7° O agente politico ou servidor que receber didrias tera que apresentar Relatorio de Viagem
¢ a respectiva a comprovagio do comparecimento, no prazo de trés dias uteis subsequentes ao
seu retorno a sede, devendo. para isso, utilizar o formuldrio constante no Anexo [II ¢ restituir os
valores relativos as didrias recebidas e ndo utilizadas, caso retorne antes do prazo previsto.

§ 1° A restituigho de que trata este artigo devera ser feita atravez de transferéncia bancaria
(pix) em conta especifica informada pela Tesouraria, ou atraves de guia de restituigdo emitida pelo
setor competente.

§ 2" O favorecido que receber didrias e ndo realizar a viagem programada devera providenciar a
devoluciio do valor recebido de imediato. sob pena de adverténcia disciplinar e desconto em folha
de pagamento.

§ 3" O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o agente politico ou servidor ao desconto
integral ¢ imediato em folha de pagamento dos valores recebidos. sem prejuizo de outras
sangoes legais.

§ 4° A responsabilidade pelo controle das viagens ¢ da prestagdo de contas ¢, respectivamente, do
colicitante e da autoridade concedente, sem prejuizo da fiscalizagdo a ser exercida pelo Controle
Interno.

Art. 8 - A excegido do motorista. o servidor que. por convocagio expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando o Prefeito. Vice-Prefeito. Secretario Munigipal. Procurador Municipal,
Controlador. Chefe de Gabinete. fara jus a0 mesmo tratamento dibpensado a essas autoridades, no
que se refere a despesas de viagens.
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§ Unico — Quando dois ou mais servidores, ressalvado o motorista, que recebam didrias com
valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade técnica, serda
concedida a todos, diaria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior. desde
que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 9° Os valores das diarias estabelecidas no Anexo I desta Lei poderdo ser reajustados mediante
decreto. de acordo com o INPC/FGV acumulado a cada doze meses.

CAPITULO I

Da Concessio de Adiantamento

Art. 10° Fica autorizada a concessdo de adiantamento de numerario destinado ao pagamento de
passagens. transporte para o destino, hospedagem ¢ outras despesas, sempre que for necessario o
deslocamento para fora do municipio. devendo ser anexados os comprovantes legais e fiscais das
respectivas despesas @ prestagdo de contas.

§ Unico O adiantamento também sera devido aos seguintes agentes. observadas as mesmas
condi¢des previstas nesta Lei para os servidores publicos:

|- aos membros do Conselho Tutelar. que eventualmente se deslocarem da sede. por motivo de
servigo e no desempenho de suas fungdes.

Art. 11° Os pagamentos a serem efetuados pelo regime de adiantamento ora instituido. restringir-
se-A0 aos casos previstos nesta Lei.

Art. 12° Poderiio realizar-se. sob o regime de adiantamento, 0s pagamentos das seguintes espécies
de despesas:

| - Com material de consumo;

I1 - Com servigos de terceiros;

111 - Com transportes em geral:

IV — Hospedagem:

V - Extraordindrias ¢ urgentes. cuja realizagdo ndo permita delongas:

Art.13" - Quando o deslocamento exigir transporte aéreo ¢ hobpedagem, a mesma devera ser

solicitada com antecedéncia minima de 10 dias.
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§ Unico Quando se tratar de transporte aéreo. o beneficiario devera fazer uso da classe economica.
Art. 14° As despesas com transporte ¢ combustiveis para veiculo oficial serdio custeadas por

dotagdes proprias previamente fixadas.

§ 1° As despesas com pedagio, estacionamento. combustivel. pegas. pneus e outros servigos
necessarios. realizadas fora do municipio durante viagens, em carater excepcional. serdo cobertas
com adiantamento de recursos para posterior prestagio de contas, devendo a solicitagdo de
numerario ocorrer no mesmo periodo do pedido de diaria. A comprovagao dessas despesas sera
através de apresentagdo de nota fiscal ou cupom fiscal.

§ 2° As despesas excedentes ao valor de adiantamento serdio ressarcidas mediante apresentagdo de
cupom ou nota fiscal de prestagio de servigo. devidamente preenchido em nome da instituigdo
concedente do adiantamento. o qual serd anexado a Prestagio de Contas.

CAPITULO 11T

Das Disposi¢des Gerais do Regime de Adiantamento
Art. 15° As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas pelos gestoresdas secretarias municipais,
mediante solicitagdo por escrito dirigidos a secretaria de fazenda.
Art. 16° As solicitagdes de adiantamentos constardo, necessariamente, as seguintes informagoes:
| - dispositivo legal em que se baseia:
I - identificagdo da espécie da despesa:
[ - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

1V - data da viagem;

V - objetivo da viagem:

Art. 17° Nio se fard novo adiantamento, para o servidor que ndo tenha prestado contas do
adiantamento anterior, dentro do prazo legal.

Art. 18° O adiantamento devera ser utilizado no periodo que constar do documento de solicitagio.

CAPITULO IV
Da Tramitaciio dos Processos de Adiantamentos

Art. 19° A solicitagdo serd encaminhada e protocolada segfiipdo, diretamente a autoridade
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responsdvel para a competente autorizagiio.

Art. 20° Depois de autorizada a despesa sera empenhada e paga através de transferéncia bancaria
em favor do responsavel indicado no processo.

CAPITULO YV

Das Normas de Aplicagio do Adiantamento

Art. 21° O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para o qual foi
autorizado.

Art. 22° A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante: nota
fiscal, cupom fiscal eletrénico, ou recibo, exceto recibos feitos manualmente.

Art. 23° Os comprovantes de despesas serdo sempre apresentados nas vias originais ¢ ndo
poderdio conter rasuras, emendas, borrdes ¢ valores ilegiveis. nao sendo admitidas em hipotese
alguma, segundas vias, ou outras vias. copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugio.

CAPITULO VI

Da Prestagio de Contas

Art. 24° No prazo de até 07 (sete) dias, a contar do termo final do periodo de utilizagdo, o
responsavel prestari contas do adiantamento recebido.

Paragrafo anico. A cada adiantamento corresponderd uma prestagiio de contas.
Art. 25° A prestagio de contas far-se-a mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

I - relatério conforme anexo IV:

1 - relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero ¢ data do documento, espécie
do documento. nome do interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da
despesa realizada;

111 - copia do comprovante de devolugdo do saldo ndo aplicado, se houver:

IV - documentos das despesas realizadas, documentos originais. dispostos em ordem cronoldgica,
na mesma sequéncia da redagido mencionada no inciso I1:

Art. 26° Nio serio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com fjta anterior ou posterior ao

periodo da utilizagio do adiantamento ou que se refira & despesa Jassificavel na espécie de
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adiantamento concedido.

CAPITULO VII
Do Recolhimento do Saldo de Adiantamento nio Utilizado

Art. 27° O saldo de adiantamento ndo utilizado sera transferido (via pix) em uma conta corrente
disponibilizada pela tesouraria, onde constara o nome do responsavel ¢ identificagdo do
adiantamento cujo saldo esta sendo restituido, ou atraves de guia de restituigdo emitida pelo setor
competente.

Art. 28° O prazo para devolugio do saldo ndo utilizado sera de até 7 (sete) dias Gteis a contados &
partir da data da utilizagdo.

CAPITULO VIII

Das Disposi¢oes Finais

Art. 29° No dia atil imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem que 0
responsdvel a tenha apresentado. a secretaria de planejamento oficiara diretamente a0 responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias uteis para fazé-lo.

Art. 30° Nio sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de contas apos o vencimento do prazo
final estabelecido no artigo anterior. a secretaria de fazenda remetera, de imediato. a copia do
oficio referido no paragrafo unico do artigo anterior para a Secretaria Municicipal responsavel
pela solicitagio. devidamente informada. para abertura de sindicincia nos termos da legislagdo
vigente.

Art. 31° Os casos omissos nesta lei serdo disciplinados através de decreto. elaborado pela
Administracdo da Municipal de Aratjos-MG.

Art. 32° Sio competentes para conceder didria e adiantamento para viagens. o Prefeito
Municipal, os Secretarios Municipais, 0 Chefe de Gabinete, o Procurador ¢ o Controlador. dentro
da respectiva competéncia.

Art. 33° Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar 0 cumprimento das
disposigdes desta Lei:

Anexo I: Tabela de Valores de Didrias:
Anexo 11: Formuldrio de Solicitagdo de Diarias/adiantamento
Anexo 111: Relatorio deViagens ( Didrias):
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Anexo 1V: Relatorio de Prestagdo de contas de adiantamento:

Art. 34° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 35° Revogam-se as disposigdes em contririo. em especial a Lei Municipal n® 2009 de 23 de

de 2018.

Aratjos, 11 de aggsto de 2025




= PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUJOS

-y ~

w4 CNPJ 18.300.996/0001-16 - ESTADO DE MINAS GERAIS
— Av. 1" de janeiro, 1.748 — Centro — Aratijos' MG - Cep: 35.603-000 — Telefax: (37)3288-3001/ 3288-3003

— -

ANEXO I - TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGEM

i DESTINO ~ FAIXAI FAINAIL | FAIXAII
" Capitais, exceto Belo Horizonte R$700.00 RS 300,00 R$200.00
“Belo Horizonte ¢ Municipios (com R$ 350,00 150.00 RS 100.00
| distincia de 70km ou mais da sede)

{ Demais Mhnicipios (com distancia RS 100.00 RS 80.00 RS 50,00
de até 70km da sede do Municipio)

Enquadramento:

Faixa I: Prefeito;

Faixa 11: Vice-Prefeito. Secretarios Municipais. Procurador do Municipio. Controlador Interno ¢
Chefe de Gabinete:

Faixa 11I: Bé¢rvidores Publicos, Comissionados e Conselho Tutelar.
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ANEXO 11
SOLICITACAO DE DIARIA/ ADIANTAMENTO
LEI N°
|
Secretaria: = . N
Solicitagdo feitaem: ___ / S
DIARIA () ADIANTAMENTO ( )
Servidor responsavel:
Cargo: )
5 Gl

Valor do Adiantamento/Didaria:

Periodo em que ocorrerd a viagem:

Local de Destino:
Objetivo da Viagem:

Obs.:

{ Assinatura do Servidor Solicitante
Autorizado em: / /

Secretaria Solicitante
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ANEXO 111
RELATORIO DE VIAGEM

PERIODO: SECRETARIA: ]

1 — G IR | | o |
- S S=Ea R - |

NOME: CARGO:

‘ 1 ; e A

OBJETIVO: - |

[

J ) . . § i -

. — " DISCRIMINAGAO DA VIAGEM == i

——

' VALOR DAS DIARIAS SOLICITADAS

"DATA: | ASSINATURA:

w J
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' ANEXO IV
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS

Féiﬂébo: = [ SECRETARIA:

{
| NOME l CARGO.

OBJETIVO ' )

DATA - DISCRIMINACAO DA DESPESA VALOR
COMBUSTIVEL

I PASSAGEM
|

& ’ ' ESTACIONAMENTO

{ ‘ HOTEL

| =
F\LIMENTAGAO
TAXI i : -

OUTRAS =
e . . D ) . —

VALOR DO ADIANTAMENTO '
| SOLICITADO..... e . Sl WU

"EVENTUAL SALDO A SER DEVOLVIDO

'DATA: T\ ASSINATURA:
I




